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Sefior:
rancisca javier Antonio Ardén Querada.
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn.

MIMISTERIO DE (ULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimadg Sefior Yiceminisiro:

De la manera rhas atenta me |dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
profesionales Mo, 224-2015 |aprobade mediante el Acuerdo Ministerial Mo, 35-2035
correspdndiente|al mes de Agosto 2015 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura Serie “A” Numero 00040

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A. Apovo en el analisis, revision y verificacién de la documentacién para el cumplimiento
de |4 legislacidn respectiva.
3. Investigar v recopilar bases legales dentro y fuera de la institucidén que sirva de

herramienta para la optimizacion de labores.
C. Apoyar en el seguimiento de las actividades por el departamento financiero.
0. Llevar el archivo de|toda la documentacién entregada a las diferentes jefaturas de la

Direccion General del Deporte y la Recreacion.
E Revikién de documentacion de soporte de eventos de cotizacion v licitacion que

ingresan en la seccién de compras.
£, Otras atribuciones que asigne el jefe inmediato

RESULTADOS 0$TENIDOS:

e e realizb el procedimiento de la entrega de los expedientes a liquidar.

s [Se solicit6 a los proveedores la entrega de papeleria pendientes con mayor rapidez.
o [Se realizt el archivo correspondiente de expedientes de deudas anteriores.

o [Se llevd B cabos las diferentes atribuciones asignadas por el jefe inmediato.

e [Se recogilo la informaciény documentacién para conformar el expediente a liguidar.
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ki BE LOS ANGELES IBANEZ REYES
JEFE DE COMPRAS
SIRECOL)H GENERAL DEL DEPORTE Y LARECREACION
IMIBTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




